MESTO SOBOTKA

Méstsky urad Sobotka

Boleslavska 440, 507 43 Sobotka
I I E-mail: urad@sobotka.cz, tel. 493 544 381, ID schranky: p2wbqb6

¢.j.: MUSO 507/2026/TAJ/118.11/S5 V Sobotce 25.02.2026

Tajemnik Mé&U Sobotka v souladu s ust. § 110 odst. 4 pism. d) zakona €. 128/2000 Sb., o obcich,
v platném znéni,

vyhlasuje vybérové rizeni
na obsazeni pracovniho mista:
referent/ka bytového a nebytového hospodarstvi
a spravy mistnich poplatku

ekonomického tseku MéU Sobotka, Boleslavska 440

Pracovni napln - vynatek:

- komplexni zajistovani vykonu samospravy v uceleném oboru spravy bytového a nebytového
fondu véetné: - vyhotovovani ndjemnich smluv z byt(i véetné DPS, prostor slouZicich
podnikani, garazi a smluv o vypUjcce, jejich aktualizace (valorizace);
- evidence hlasenych zavad a preddavani informaci povéfenému zaméstnanci;
- sledovani plateb ndjemného, vymahani pohledavek, mésicni zpracovani zmén
u platcu inkasa;
- sledovani naklad(, rozpis zaloh a roc¢ni vyuctovani nakladu;
- zajistovani spravy mistnich poplatkl na Useku poplatku za zvlastni uZivani verejného
prostranstvi a poplatkd z pobytu véetné vymahani v souladu s platnymi pravnimi predpisy;

- komplexni zajistovani chodu hlavni pokladny vcetné bezpecné manipulace s pokladni
hotovosti;

- zajistovani agendy pujcek z Fondu rozvoje bydleni vcetné sepisovani pfislusnych smluv
s vybranymi Zadateli, evidence splatek pajéek a vymahani nedoplatkd;

Predpoklady: Vék nad 18 let, zplsobilost k pravnim uUkonim, bezuhonnost, schopnost
samostatné prace, zodpovédnost pfi plnéni pracovnich ukol, znalost prace na PC,

komunikativnost, vstficny pristup k ob¢antiim.

Podminkou: VyssSi odborné vzdélani nebo stredni vzdélani s maturitni zkouskou.

Vyhodou: ekonomické vzdélani, praxe v oboru a ve verejné spravé, znalost pravnich predpisa
vztahujicich se k pracovni naplni, fidi¢sky prikaz sk. B.


mailto:sobotka@craj.cz

Prihlaska musi obsahovat jméno, pfijmeni a titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost,
misto trvalého pobytu, Cislo ob¢anského priikazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li
o cizince, datum a podpis uchazece.

K prihlasce se pripoji tyto doklady:

a) strukturovany Zivotopis;

b) kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani, pfipadné kopie dokladu o dalSim odborném
vzdélani;

c) vypis z evidence Rejsttiku trestll ne starsi nez 3 mésice.

Predpokladany nastup do pracovniho poméru od 1. 5. 2026 nebo dle dohody.
Jedna se o pracovni pomér na dobu urcitou po dobu rodi¢ovské dovolené.

Platové zafazeni: dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve
verejnych sluzbach a spravé, v platném znéni a nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve

verejnych sluzbach a spravé, platova trida 9.

Termin podani prihlasek: 16.03.2026 do 16:00 hodin

Vyhlasovatel miZe pozvat uchazece k Ustnimu jedndni. Z uvedeného dlvodu je vhodné uvést
v pfihlasce telefonni spojeni a e-mail.
Bliz&i informace poda tajemnik MéU, tel. 493 544 390 nebo 603 524 155.

Prihlasky doructe na podatelnu MéU Sobotka nebo zadlete na adresu:
Méstsky Gfad Sobotka, Boleslavska 440, PSC 507 43

Ing. Jaroslav Sourek
tajemnik MéU Sobotka



